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行政执法公示制度

为了进一步规范行政执法能力，提高行政执法水平，增强行

政执法透明度，保障公民、法人和其他组织的合法权益，建立高

效、快捷的执法机制，推进法制化进程，结合本局实际，制定本

制度。

一、行政执法公示的范围

本局所属的各业务股室均应实行执法公示制度。在不涉及党

和国家机密的前提下，全部执法或审批事项均应公开，包括本单

位或股室的职能职责、相关政策规定、法律依据；重要决策、管

理权限和处罚依据；办事程序、办事标准、办事时限和办事结果

以及便民措施；廉政规定、执法纪律、投诉渠道和举报电话等。

二、行政执法公示的内容

（一）执法职责和权限公开。各执法股室要公开自己的职责

和职能范围，并将办事人员和主要责任人员及其权限公开。

（二）执法依据分开。要公开执法股室的执法依据，包括负

责执行的法律、法规、规章及国家政策规定，做到内部执法有章

可循，外部提高当事人的法律意识，并接受有效监督。

（三）行政执法程序公开。公开行政审批、行政处罚等行政

行为的程序。公开行政执法流程，案件办理时限，办理过程，管

理相对人行使各项权利的途径。



（四）行政执法时限公开。公开行政审批、行政处罚的有关

时间规定；公开投诉、举报案件的办理时限；公开各个办事环节

具体办理时间。

（五）行政执法结果公开。公开行政审批的内容、各项审批

的标准；实施行政处罚时，公开处罚依据、过程和结论，促进公

平、公正执法。

（六）执法责任公开。公开执法事项的责任部门和责任人，

对渎职失职的办事人员的处理标准公开，并公开处理结果。

（七）执法考评标准公开。建立执法考评制度，制定细化的

考评标准，并将标准公开，严格实行考评，并公开考评各项指标

的完成情况。

（八）行政执法纪律和廉政机制公开。公开机关 廉政规定，

建立内部廉政机制；严格工作纪律，完善机关内部违法违纪人员

的处理办理，并将处理情况全部公开。

三、执法公开制的形式。公示原则上应采用公示板的形式，

公示板应设置在本股室的明显位置。

四、奖惩规定

（一）公示制是行政执法责任制的一项重要内容。对公示内

容全、公示板质量高、设置位置明显、公示效果好的股室，机关

年终考评时予以加分，并作为评选先进的一项重要内容。

（二）对未实行执法公示制的股室，除由机关考评组扣除相

应考评分数，并应给予通报批评，取消其主要负责人评选先进资

格。
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